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GABINETE DOS MESTRADOS

INFORMACOES PARA OS DOCENTES
ESTRATEGIAS de ORGANIZACAO e RESPONSABILIZACAO
PROFISSIONAL

e Aquando da preparacdo para a lecionacdo, o professor recebe a Ficha da
Unidade Curricular (FUC), devendo analisa-la com detalhe para introduzir
alteracOes/especificar os topicos das tematicas em estudo e atualizar
bibliografia. Apos as alteracdes, enviar por e-mail para a coordenadora do

curso (maria.baptista@unipiaget-angola.orq);

e Quando estdo envolvidos mais que 1 professor na lecionacdo da disciplina,
deverdo ser descriminadas na Ficha da Unidade Curricular (FUC), as horas e
dias de cada interveniente de acordo com os contetdos.

e Para o bom funcionamento do curso de mestrado, serd criada uma turma
virtual (Classroom) para comunicagéo entre os estudantes, a coordenacao do
curso os professores das Unidades curriculares. Para se tornar essa
comunicacdo mais funcional, sera criado um espaco virtual para cada unidade
curricular (UC), ao qual os professores da UC serdo agregados, onde poderao
interagir uns com 0s outros e com os estudantes, colocando informagdes sobre
as aulas, nomeadamente sumarios, 0s materiais de apoio ao estudo, trabalhos
e, eventualmente a propria realizacdo de frequéncias/testes de avaliacao e,
ainda, podera ser um espaco de orientacdo tutorial, individual, em grupo ou
colectiva.

e Obrigatoriamente cada professor deve postar no Classroom, antes de cada
aula, os topicos dos assuntos a tratar (sumario), os quais devem corresponder
aos conteudos apresentados inicialmente na ficha da UC; ainda devem colocar
o material didatico-pedagdgico de apoio a unidade curricular, nomeadamente
a aula em PowerPoint, videos, artigos, manuais, etc.

e O horério estipulado no cronograma é de contacto com os alunos, de forma
presencial ou a distancia e voltado para o desenvolvimento das tematicas em
estudo. Os trabalhos solicitados para avaliagdo ndo devem ser realizados

nessas horas, a ndo ser que correspondam a aulas praticas de avaliacao;
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e Senecessitarem de material de apoio (marcadores, apagador, computador, etc)

deverdo ser solicitados no Secretariado dos mestrados e devolvé-los no final
das aulas; se necessitarem de outros espacos e condigdes de apoio
(laboratdrios, salas de informética, internet, etc) para o decurso das aulas,
deverdo solicitar atempadamente ao secretariado dos mestrados;

e Devem receber as folhas de sumarios/presencas a entrada e entregar a saida de
cada turno de aulas, no secretariado dos mestrados. Devera ser colocado o
horério efetivo de aulas (horas exactas de inicio e términus) que por vezes
diferem do estipulado no cronograma. Se assim nao for, sera retificado pelo
receptor dos sumarios;

e A avaliacdo da UC por frequéncia escrita e/ou trabalhos devera ser realizada
até 15 dias apds o término da UC. A avaliacdo por exame serda feita em época
prépria, programada no cronograma um dia por disciplina;

e Os professores deverdo informar a coordenagcdo do mestrado qual a
metodologia a adoptar para a avaliacdo e eventual marcacdo de provas; para
ser devidamente identificada no cronograma;

e A avaliacdo escrita para cada UC, sera desenvolvida em, no maximo, 90 min
por 100 horas de aulas; na elaboragéo da prova, cada professor que integra a
UC deveréa atender ao numero de horas lecionadas para colocar o nimero de
questdes, tempo necessario para resposta e atribuir pontuacéo;

(Nota: A ponderacdo também é aplicada aos trabalhos avaliados: terdo o
mesmo teto de avaliacdo que as provas)

e Cada professor pode optar por elaborar e atribuir a resolucéo da prova escrita
no Classroom;

e Caso opte pela metodologia de avaliagéo presencial:

> Acelaboracédo da prova escrita deve ser efetuada em Word, a pontuagéo
deve estar mencionada em cada questéo (de acordo com a ponderagéo
a atribuir pelo nimero de horas lecionadas) e as questdes deverdo
conter grelha de corregéo;

> As questbes para a prova escrita deverdo ser enviadas por cada
professor para o e-mail da coordenagdo do mestrado, no minimo 24

horas antes do dia da prova, a qual sera organizada pela coordenadora
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e entregue ao professor responsavel pela UC no inicio da prova, o qual
sera o vigilante da prova;

» Caso haja mais que um docente na UC, a prova sera impressa em
folhas independentes, sendo entregue a cada um no final, para
corregao;

> Caso seja um professor do exterior da provincia de Benguela, as
provas serdo corrigidas pelo regente da UC com o auxilio da comissédo

do curso de mestrado, atendendo a grelha de correcao fornecida;

e Osresultados da avaliagao efectuada deveréo ser fornecidos e disponibilizados
ao secretariado do mestrado uma semana depois da realizacao das provas, bem
como os trabalhos e as provas;

e A média final ponderada da UC (provas + trabalhos) sera efetuada pelos
membros da comissdo do curso de mestrado, com validacdo pela coordenadora
do mestrado;

e Os professores e unidades curriculares serdo submetidos a avaliagcdo
pedagogica pelos estudantes, através da aplicacdo de questionario anénimo
colocado no classroom;

e Os professores também serdo avaliados pela qualidade do material didatico-

pedagdgico fornecido aos estudantes e devidamente colocados no Classroom.

Quaisquer desfasamentos (ou anomalias) identificados no funcionamento do curso, em
qualquer vertente, deverdo ser comunicados por escrito ou via E-mail para o secretariado

dos Mestrados Cc da Coordenadora do curso.

A Coordenadora do Mestrado
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(Maria Gorete de Jesus Baptista, PhD)

Benguela, Outubro 2021
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